Na temelju odredbi Zakona o elektroni¢kom izdavanju raduna u javnoj nabavi (Narodne novine,
br. 94/2018.) , Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 111/2018.) i Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti ( Narodne novine, br. 95/2019.) ravnatelj
Osnovne $kole ,,Pavao Belas“ donosi:

PROCEDURU ZAPRIMANJA ELEKTRONICKOG RACUNA
OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Ovom Procedurom propisuje se nain i postupak zaprimanja ra¢una u elektroni¢kom obliku
te njegovo kasnije pretvaranje u papimi oblik, kao i iznimni slu¢ajevi kada se treba zaprimati

papirni raéun.

Clanak 2.

Nadin i postupak zaprimanja ratuna u elektroni¢kom obliku odreduje se kako slijedi:

[Redni

< Aktivnost Blzoysma Dokument Rok
broj osoba
Najvise 2
E-rac¢un se zaprima i radna dana
1. | preuzima u tajni§tvu | Tajnik E-racun od maila da
Skole je stigao e-
racun
Voditelj Najvise 2
Zahtjev za odbijanje | ratunovodstva, anns fiana
2. , .. - od maila da
e-raduna tajnik, s
ravnatelj Je stigao e-
racun
Voditel; Nay Vi§§ 2
< radna dana
3. | Prihvaéanje e-ra¢una :;%li?(ovodstva, - od maila da
ravna’zelj je stigao e-
racun
E-racun se §tampa na Najvise 2
4 S:; %;;;Di-glf?n?m’ Voditelj Vizualizirani e-raun u papirnom Zildgflaflznga
’ < tam{)ilj illjlpgsuje raCunovodstva | obliku, ulazni radun 16 S o
datum zaprimanja racun
Potvrda Zaposlenik
vjerodostojnosti koji je inicirao Istoga dana
nabavu ot
nastanka poslovnog el e " prilikom
dogadaia (uéitelj, stru¢ni rimitka
gacya . suradnik, . . e P
5 (otpremnica, radni tainik Otpremnica, radni nalog, izvjestaj o robe,
" | nalog, izvje$cée o g, obavljenoj usluzi i sliéno obavljene
. . | spremacica, .
obavljenoj isporuci usluge ili
roba, izvr§enim domar, . zavrSetka
o = ravnatelj,
radovima i ey radova
slugama) voditelj
v radunovodstva)




Urokuod?2

SuStu.lSka 1( gig N Voditelj Ulazni raCun, otpremnica, radni nalog, | dana od dana
6. ulaznih rauna i e- N . - b g
e — ratunovodstva | izvjedtaj o obavljenoj usluzi i sli¢no zaprimanja
raCuna
Odobrenje racuna za I(;Ia] M
D . y ana nakon
7. | pladanje i Ravnatelj Racun .
TR provedenih
evidentiranje
kontrola
Kontiranje i Voditelj y . Unutar
8. knii¥enie rad y Racunski plan .
jizenje rauna raéunovodstva mjeseca
Pn[?rerpa n:v.-lloga za Voditelj Stanje duga prema danima dospijeca, Prema
9. | pladanje racuna < - . By
. racunovodstva | nalozi za placanje dospijecu
prema dospije¢u
A o . N . Prema odluci
10. | Odobrenje placanja | Ravnatel; Izvje§ée o stanju duga ravnatelja
11. Nalqm za placa'nje ~ | Ravnatelj Stanjc? duga prema danima dospijeca, Premfl ,
potpis ravnatelja nalozi za placanje dospijecu

Clanak 3.

Zakon o elektroni¢kom izdavanju raduna u javnoj nabavi ne primjenjuje se na elektronicke
racune izdane po izvrSenju ugovora o javnoj nabavi ako su nabava i izvr§enje ugovora proglaSeni
tajnima ili moraju ukljuéivati posebne sigurnosne mjere u skladu sa zakonima i drugim propisima
koji su na snazi u drzavi ¢lanici te pod uvjetom da je drZava €lanica Europske unije utvrdila da
klju¢ni interesi ne mogu biti zajamd¢eni drasti¢nim mjerama.

Zakon se ne odnosi niti na ugovore koji su izuzeti od primjene odredbi Zakona o javnoj
nabavi (¢lanci 29., 30., 31., 33., 36.137.).

Izdavanje elektroni¢kih rauna ne primjenjuje se ni na naruéitelja ako je rije¢ o fizickoj ili
pravnoj osobi privatnog prava — poduzece/gospodarski subjekt.

Takoder, gotovinska placanja kao 1 kartiCna pla¢anja (npr. sluZzbena Kkartica
drzavnog/gradskog duZnosnika, ravnatelja Skole/bolnice/kaznionice i sl. koju on ad hoc koristi za
plaéanje rucka, cestarina i sl.) nije javna nabava te je to podruc¢je prethodno uredeno Zakonom o
fiskalizaciji u prometu gotovinom.

Uz navedeno, Zakon o elektroni€kom izdavanju racuna u javnoj nabavi ne odnosi se niti na
primjerice:

- fakturiranje komunalne naknade pravnim ili fizickim osobama,

- fakturiranje komunalnih usluga pravnim ili fizi¢kim osobama (npr. odvoz smeca, opskrba vodom
itd.),

- fakturiranje zakupa i/ili najma poslovnih prostora,

- fakturiranje stambene pri€uve za gradske stanove posredstvom upravitelja (npr. Sisak Stan gradu
Sisku, Gradsko stambeno komunalno gospodarstvo gradu Zagrebu itd.),

- fakturiranje posla jedinice lokalne samouprave zbog kojeg je jedinica lokalne samouprave
osnovala trgovacko dru$tvo (npr. Ceste Jastrebarsko fakturiraju uslugu odrZavanja cesta gradu
Jastrebarskom, Dugoselski komunalac svom osniva¢u Gradu Dugom Selu, na &ijem podrucju
obavlja poslove organiziranog sakupljanja, prijevoza i zbrinjavanja komunalnog otpada, upravlja
sa dvama gradskim grobljima i sa gradskom trZnicom, te obavlja poslove odrZavanja javnih
povr§ina i poslove ¢i§€enja javnih povr§ina),




- fakturiranje Skolarina fizi€kim ili pravnim osobama (medutim, treba se izdati e-radun za ¥kolarinu
ako je na strani naru¢itelja javni/sektorski narugitelj jer skolarini prethodi ili postupak javne nabave
ili narudZbenica),

- prodaju u Skolama/vrti¢ima kada je rije& o vlastitim proizvodima,

- participaciju roditelja u vrti¢ima/§kolama u uslugama za koje $kole/vrtiéi izdaju raune itd.,

- prodaju zemljista fizi€¢kim ili pravnim osobama,

- prefakturiranje reZijskih trofkova za korisnike (u npr. Gradskoj upravi — Porezna uprava, Ured
drZavne uprave),

- naknadu od 10% za uredenje voda prema npr. Hrvatskim vodama,

- prefakturiranje materijalnih troskova (za papir, kuverte, poStarinu) prema npr. javnom ili
sektorskom naruditelju,

- za Clanarine,

- za objavu autorskih radova u, primjerice, znanstvenim &asopisima i njihovu lekturu,

- za rad studenata putem student servisa.

Clanak 4.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaZiti Procedura zaprimanja ratuna njihove provjere i
pravovremenog placanja u Osnovnoj $koli ,,Pavao Belas* od 30.10.2019. .

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavit ée se na oglasnoj plo&i Osnovne
Skole ,,Pavao Belas* dana 10.1.2022.

KLASA: 470-03/22-01/01
URBROJ: 238/03-129-22-1

U Brdovcu, 10. sijeénja 2022. godine

[ / /' Ravnatelj:







