UPUTE KAKO IZRADITI TABELU S KNJIGAMA I NJIHOVIM KOLIČINAMA KOD POVRATA
1. Kod izrade tabele povrata vrlo je VAŽNO upisati kataloški broj (NE BROJ KOMPLETA!!!) u kolonu Kat. Br. koji se kopira iz kataloga na stranicama MZOS-a (linkovi su u nastavku). Uočite kako su kataloški brojevi jedinstveni za pojedini udžbenik i udžbenik je jednoznačno određen. Brojevi kompleta obuhvaćaju i nekoliko udžbenika i nije moguće po njima razvrstavati udžbenike.
2. Pod Naziv udžbenika upisuje se ime udžbenika se kopira iz kataloga na stranicama MZOS-a (linkovi su u nastavku).

3. i 4. Nakladnik i Razred (razred je bitan jer se trebaju knjige sortirati po stupnju) se također kopira iz kataloga na stranicama MZOS-a (linkovi su u nastavku).

5. UKUPNO VRAĆENO (žute ćelije), tu se upisuje broj vraćenih udžbenika. VAŽNO je upisati pravi broj jer se naručuje samo razlika koja dolazi kasnije na školu.

PRIMJER ZA OSNOVNE ŠKOLE
	Kat. Br.
	Naziv udžbenika
	Nakladnik
	Razred
	UKUPNO VRAČENO

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.

	3202
	PČELICA POČETNICA - II. DIO : za 1. razred osnovne škole + listići
	ŠK
	1. razred osnovne škole
	 

	3200
	PČELICA POČETNICA : radna bilježnica s listićima - II. dio : za 1. razred osnovne škole
	ŠK
	1. razred osnovne škole
	 

	3201
	PČELICA POČETNICA - I. DIO : za 1. razred osnovne škole + slovarica
	ŠK
	1. razred osnovne škole
	 

	3199
	PČELICA POČETNICA : radna bilježnica s listićima - I. dio : za 1. razred osnovne škole
	ŠK
	1. razred osnovne škole
	 

	704
	POČETNICA ŠAPTALICA 3 : udžbenik za učenike s posebnim potrebama za 1. do 4. razred
	ŠK
	1. razred osnovne škole
	 

	703
	POČETNICA ŠAPTALICA 2 : udžbenik za učenike s posebnim potrebama za 1. do 4. razred
	ŠK
	1. razred osnovne škole
	 

	705
	RADNA BILJEŽNICA 1 : vježbe za razvoj grafomotorike : radna bilježnica za učenike s posebnim potrebama za 1. do 4. razred
	ŠK
	1. razred osnovne škole
	 

	703
	POČETNICA ŠAPTALICA 2 : udžbenik za učenike s posebnim potrebama za 1. do 4. razred
	ŠK
	3. razred osnovne škole
	 

	707
	SLOVARICA : za učenike s posebnim potrebama za 1. do 4. razred
	ŠK
	3. razred osnovne škole
	 

	706
	RADNA BILJEŽNICA 2 : pisana slova : radna bilježnica za učenike s posebnim potrebama za 1. do 4. razred
	ŠK
	3. razred osnovne škole
	 

	700
	ČITANČICA ŠAPTALICA : čitanka za učenike s posebnim potrebama za 1. do 4. razred
	ŠK
	3. razred osnovne škole
	 

	5209
	VOLIMO HRVATSKI! 5 : udžbenik hrvatskoga jezika za peti razred osnovne škole
	PROFIL
	5. razred osnovne škole
	 

	5210
	VOLIMO HRVATSKI! 5 : radna bilježnica iz hrvatskoga jezika za peti razred osnovne škole
	PROFIL
	5. razred osnovne škole
	 


PRIMJER ZA SREDNJE ŠKOLE
	Kat. Br.
	Naziv udžbenika
	Nakladnik
	Razred
	UKUPNO VRAČENO

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.

	1268
	TEHNIČKO CRTANJE : udžbenik s multimedijskim sadržajem za trogodišnje strukovne škole (JMO)
	NEODIDACTA
	1. razred srednje škole
	 

	1264
	OSNOVE TEHNIČKIH MATERIJALA : udžbenik za prvi razred strojarske struke (JMO)
	KAIROS
	1. razred srednje škole
	 

	1267
	TEHNIČKO CRTANJE : radna bilježnica za trogodišnje strukovne škole (JMO)
	NEODIDACTA
	1. razred srednje škole
	 

	2863
	OSNOVE TEHNIČKIH MATERIJALA
	KAIROS
	1. razred srednje škole
	 

	4989
	NEW HEADWAY FOURTH EDITION INTERMEDIATE WORKBOOK A : radna bilježnica za engleski jezik, 1. razred gimnazija i 4-god. strukovnih škola, prvi strani jezik; 2. razred 4-god. strukovnih škola, prvi strani jezik; 4. razred gimnazija i 4-god. strukovnih škola, drugi strani jezik
	OXFORD
	1. razred srednje škole
	 

	4990
	NEW HEADWAY FOURTH EDITION INTERMEDIATE WORKBOOK B : radna bilježnica za engleski jezik, 2. razred gimnazija i 4-god. strukovnih škola, prvi strani jezik; 3. razred 4-god. strukovnih škola, prvi strani jezik; 4. razred gimnazija i 4-god. strukovnih škola, drugi strani jezik
	OXFORD
	1. razred srednje škole
	 

	4988
	NEW HEADWAY FOURTH EDITION INTERMEDIATE STUDENT'S BOOK : udžbenik engleskog jezika za 1. i 2. razred gimnazija i 4-god. strukovnih škola, prvi strani jezik; 2. i 3. razred 4-god. strukovnih škola, prvi strani jezik; 4. razred gimnazija i 4-god. strukovnih škola, drugi strani jezik
	OXFORD
	1. razred srednje škole
	 

	4979
	NEW HEADWAY FOURTH EDITION ELEMENTARY STUDENT'S BOOK : udžbenik engleskog jezika za 1. razred trogodišnjih strukovnih škola, prvi strani jezik; 1. razred 4-godišnjih strukovnih škola i gimnazija, drugi strani jezik
	OXFORD
	1. razred srednje škole
	 

	4980
	NEW HEADWAY FOURTH EDITION ELEMENTARY WORKBOOK : radna bilježnica za engleski jezik, 1. razred trogodišnjih strukovnih škola, prvi strani jezik; 1. razred 4-godišnjih strukovnih škola i gimnazija, drugi strani jezik
	OXFORD
	1. razred srednje škole
	 

	4803
	DIREKT NEU 1 : udžbenik i radna bilježnica u jednom svesku za 1. razred gimnazija i strukovnih škola, za početno (1. godina učenja) kao i za napredno učenje (6. godina učenja) sa audio CD-om
	KLETT
	1. razred srednje škole
	 

	2728
	ČOVJEK I ZDRAVLJE : udžbenik za 1. i 2. razred četverogodišnjih strukovnih škola
	ALFA
	1. razred srednje škole
	 

	5888
	ETIKA 1 - SMISAO I ORIJENTACIJA : udžbenik u prvom razredu gimnazija i srednjih škola
	ŠK
	1. razred srednje škole
	 

	1708
	TRAŽITELJI SMISLA : udžbenik vjeronauka za 1. razred srednjih škola
	SALESIANA
	1. razred srednje škole
	 

	2175
	OSNOVE ELEKTROTEHNIKE 2 : udžbenik i zbirka zadataka s multimedijskim sadržajem za 2. razred srednjih elektrotehničkih škola
	NEODIDACTA
	2. razred srednje škole
	 

	2174
	OSNOVE ELEKTROTEHNIKE 2 : radna bilježnica za 2. razred srednjih elektrotehničkih škola
	NEODIDACTA
	2. razred srednje škole
	 

	4012
	ELEKTROTEHNIČKI MATERIJALI I KOMPONENTE : udžbenik s multimedijskim sadržajem za 2. razred četverogodišnjih strukovnih škola u području elektrotehnike
	NEODIDACTA
	2. razred srednje škole
	 

	3494
	ELEKTROTEHNIČKI MATERIJALI I KOMPONENTE : radna bilježnica za 2. razred četverogodišnjih strukovnih škola u području elektrotehnike
	NEODIDACTA
	2. razred srednje škole
	 

	1184
	MJERENJA U ELEKTROTEHNICI : udžbenik za 2. razred srednje škole
	ELEMENT
	2. razred srednje škole
	 

	1185
	MJERENJA U ELEKTROTEHNICI : zbirka laboratorijskih vježbi
	ELEMENT
	2. razred srednje škole
	 


Sve podatke imate na linkovima MZOS-a, pronađete svoju županiju, svoju školu i kopirate podatke u Excel, obrišete ćelije koje su viška i upišete broj komada koji je vraćen. Obrišite i predmete (ENGLESKI JEZIK, NJEMAČKI JEZIK, VJERONAUK ...)
PAZITE:

Neki udžbenici su radi i učenici ih ispunjavaju te takvi ispunjeni nisu upotrebljivi u narednoj školskoj godini.

Primjer:

-slovarica ima i priloge i ako prilog (slova) nedostaju, takav udžbenik je neupotrebljiv

-radne bilježnice su radne i nisu upotrebljive

-radni udžbenici se ispisuju i nisu upotrebljivi

-udžbenici s CD-om (ako nedostaje) nisu upotrebljivi
-uništeni (nedostaju stranice ili su poderane) i prekomjerno pošarani udžbenici također nisu upotrebljivi
Na stranicama MZOS-a postoji:

KONAČNE LISTE ODABRANIH UDŽBENIKA PO ŽUPANIJAMA

http://public.mzos.hr/Default.aspx?art=10044 (link otvarate s CTRL + lijevi klik miša)
Ovdje nađete županiju i svoju školu. Ako koji udžbenik nedostaje na popisu, tada ga možete pronaći na:

KATALOG OBVEZNIH UDŽBENIKA

http://public.mzos.hr/Default.aspx?art=13199 (link otvarate s CTRL + lijevi klik miša)
Ovdje su svi udžbenici, ali nisu razvrstani po školama.

Dio udžbenika se ne naručuje jer spadaju u pomoćna nastavna sredstva i pomagala, a to su: zbirke zadataka, atlasi, karte i ostalo.
Naručuju se: udžbenici, udžbenici s CD-om, radne bilježnice i integrirani udžbenici (udžbenik sa zbirkom zadataka), radni materijal za tehnički (OŠ)
OVO JE JAKO VAŽNO!!!!
Kad dajete popis udžbenika učenicima koji imaju prebivalište u Gradu Zagrebu, a pohađaju školu izvan Grada Zagreba, MOLIMO VAS, pazite da u tabeli bude KATALOŠKI BROJ UDŽBENIKA (ne broj kompleta) kako bi se mogle naručiti ispravne knjige. Naziv udžbenika je samo kontrola kataloškog broja.
Možda je malo zbunjujuće jer u konačnim listama je naveden kat.br, a u Katalogu je naveden reg. broj. što je isto (dok je šifra kompleta navedena samo u katalogu kao Šifra koja nije iskoristiva kod narudžbe).
Unaprijed zahvaljujemo na pomoći.
