Pravila za izradu prezentacija

1. Prije izrade napravili plan kako ¢e prezentacija izgledati, $to ¢e sadrzavati i kome ¢e se i gdje
prezentirati (nije isto 15-godisnjacima i odraslim poslovnim ljudima)

Izgled slide-ova

2. lzgled pozadine prilagoditi sadrzaju (ne stavljati more , ako je prezentacija o planinamaii sl.),

najbolja je neutralna pozadina izbjegavati slike na pozadini (osim naslovnog slide-a)
3. lzbjegavati jarke boje, preSarene pozadine, preporucuju se prirodni tonovi (nepozeljno je
kontrastiranje komplementarnih boja. Radi se o bojama koje se medusobno snazno istiCu te
stvaraju odredeno opticko titranje i psihodeli¢an u¢inak. Primjeri komplementarnih parova su:
crvena - zelena, 7uta - plava, narancasta -ljubicasta.)
Ako je pozadlnajarke boje slova trebaju biti kontrastne, ali njezne boje, 1 obrnuto (npr. tamnocrvena
pozadina 1 njezna svijetlozuta slova ili svijetlozuta pozadma a tamnoplava slova)
Najbolje upotrebljavati predloZene boje u dizajnu jer su ih radili stru¢njaci
Upotrebljavati jedan dizajn kroz cijelu prezentaciju, eventualno ako se sastoji od razlicitih
cjelina (npr. dio 0 moru, dio o planinama i dio 0 nizinama -moze imati razli¢ite pozadine)
Boju pozadine prilagoditi uvjetima gdje ¢e se predavati (tamni zid za projekciju 1 si.)
Pocetni slajd moze biti upecatljivi 1 drugaciji od drugih (mora sadrzavati naslov i tko je izradio)
Veli¢ina slova najmanja 32 (ovisno o prostoriji - dvorana ili u¢ionica), izbjegavati
lijepe, ali necitke fontove, ne upotrebljavati fontove koji nemaju hrvatska slova jer se onda ta
slova isti¢u (ostaju u drugom fontu).
10. Uvijek provijeriti da li je ¢itko na projektoru (slika ne mora biti ista na projektoru i monitoru)

Sadrzaj slide-ova
11. Ne stavljati slike lose kvalitete, uvijek znati Sto predstavlja slika na slide-u

12. Ukloniti linkove iz teksta

13. Sto manje teksta na slajdu (6 redova x 6 stupaca max.)

14, Izbjegavatl cijele reCenice, pisati u natuknicama i pojmovima, samo najbitnije

15. Sto vise slika (3-4 max. na slajdu) pravilno rasporedenih , a manje teksta

16. Paziti da slika ne ide preko teksta i obrnuto (pogotovo kod zavrsetka animacija)

17. Slika i tekst ne smiju izlaziti izvan slide-a

18. lIzbjegavati previse razli¢itih animacija, animacije moraju imati odredeni redoslijed (prvo naslov,
pa onda sadrzaj slide-a i sl.)

19. Glazba mora pratiti sadrzaj (ako se prica Uz prezentaciju najbolji instrumentali)

20. Provjeriti i ispraviti gramaticke greske
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Pravila za prezentiranje

Dobro nauciti sadrzaj i razumjeti ga (ne5|guran izlaga¢ nije zanimljiv), NE NAPAMET!

Onaj tko prezentira sam otvara prezentaciju (sam odreduje tempo prezentiranja i izmjenu slide-ova)
Govoriti glasno i razgovijetno, mijenjati tonove - izbjegavati jednoli¢an, dosadan glas (naglasiti bitne
dijelove)

Glazba iz prezentacije mora biti tiha, da se onaj tko prezentira ne nadvikuje sa zvucnicima
Obavezno probati prezentirati prije prave prezentacije (odrediti koliko vremena ce trajati)

NIE! NIE! DAL

o0 howdE

.
Ludwig van Bethoven B

LudW|g van Beethoven
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